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1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental Municipio de Leén

Subfondo Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia DIF-Leén

- ; Direccion General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
Seccién/Subseccion DIF-Len / Direccién de Atencion a Nifas, Nifios y Adolescentes

Clave y denominacién de
la serie S 25 Expedientes de resguardos en Asistencia Social Temporal

Clave y denominacion de
la subserie:

Expedientes de la atencién integral que se realiza a los menores que se 0(
encuentran bajo alojamiento en el centro de asistencia social temporal
para las nifas, nifos y adolescentes de 0 a 17 afios 11 meses, sin cuidado T
parental o familiar canalizados derivado de una medida de proteccion N\
emitida por autoridad competente.

1. Oficio de notificacién de solicitud de alojamiento (ministerio |
publico y/o Juez competente en la materia)

2 Documentos del drea médica: ;
Historia clinica, nota médica, nota médica del estado \

nutricional, formato de seguimiento del tratamiento menor,
citas medicas, formatos de insumos médicos. &

Descripcion de la
Serie/Subserie

8. Documentos del area de trabajo social:
Ficha de ingreso de Centro de asistencia social Q\\‘
temporal(CAST), estudio socioeconémico, documentos de ‘\
seguridad social, copia de documentos personales \1\

4 Documentos del area psicolégica:

Tipologia documental Formato de primera impresién, evaluacién psicolégica, ‘\3

(indicar el soporte en que diagndstico de valoracion a familiares, oficios de R\?\

se encuentran) canalizaciones a otras instituciones, formato de proyecto *
de vida.
5. Documentos del area educativa:
Constancias de educacién, Boletas de calificaciones, >
Formato de grado. | /
Reporte del diagnéstico. Y.
Reportes de convivencia.
Ficha de egreso CAST, y Reporte reintegratorio. ,?

©o~No

Notificacién de mayoria de edad y/o Oficio de canalizacién a otra™]

institucion \
10. Reportes de visita domiciliaria (documentos de seguimiento degw
NNA, fuera del CAST.

De: A Afio de cierre de Ia serie: 3%\

Fechas extremas: '
2024 (\ \ ah

\.
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2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trémite y conclusion
de los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Es el area que recibe en primera instancia el resguardo
de la nifia, nifio y/o adolecente.

Encargada de supervisar |a atencién integral de las nifias,
nifos y adolescentes, ademas de autorizar y validar las
reintegraciones familiares.

Subdireccion de la Procuraduria Auxiliar de
Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes

Otorga apoyo en casos de que algun nifio, nifa o

Direccion de Atencién a Grupos Vulnerables adolescente requiera atencion especializada.

‘)&

P V- /{

Son quienes tienen la representacion legal de las nifias,
nifios y adolescentes que se encuentran en el CAST,
otorgando autorizaciones egresos para atencién
multidisciplinaria.

Son quienes tienen la representacion legal delas nifas,
Coordinacion de Adopciones nifios y adolescentes que se encuentran en situacién
I de adopcion.

Coordinacioén de Restitucién de Derechos

P4

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

7

L Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.

1.1 Recibe notificacién de solicitud para el alojamiento de la
nifia, nifio o adolescentes sin cuidado parental o familiar
canalizados derivado de una medida de proteccion emitida
por parte del ministerio publico y/o juez competente.

1.2 Reciben a la nifia, nifio o adolescente y se canaliza para
realizar su historial clinico, trabajo social y psicolégico: ficha
de ingreso y evaluaciones.

-
% b

; 7
A
borlon

Coordinacién
de CAST

1 Recepcion y
diagnéstico del menor

Equipo
Muiltidisciplinar |

1.3 Realizan los reportes de cada nifia, nifio o adolescente de | '©

acuerdo a |a disciplina que les corresponde.

n.g// r\h o
. &} Y W . 5

2.1 Establecen las actividades educativas, de salud o
esparcimiento con instituciones externas (instituciones
educativas, escuelas, clinicas, etc) a realizar durante su

2 Estancia y estancia y generan reportes de convivencia.

Seguimiento del menor

Equipo "
Operativo N
Equipo
Multidisciplinar
2.2 Realizan reuniones con el equipo multidisciplinario y go ordinacian ’
operativo del CAST para el seguimiento de la nifa, nifio o CAST
adolescente y realizar los reportes de seguimiento

Pagina 2 fle 15 )\ Q| mb .
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3  Egresos y archivo
del menor

3.1 Realiza valoracion sobre la situacion de la nifia, nifio o

adolescente y
por adopcion,
reintegracion.

3.2 En caso de reintegracion familiar realizan sesiones de
seguimiento fuera del centro de asistencia para la nifia, nifio

0 adolescente,

Coordinacién
de CAST /
Equipo
Multidisciplinar
io

se elabora ficha de egreso, esta puede ser
cambio de centro, mayoria de edad o

Fin del procedimiento

2.3 - DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA

SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR. GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD

DE|

L PROCEDIMIENTO.

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Instituciones de Educacién

Se realiza la vinculacién con las instituciones para brindar
servicios educativos de las nifias, nifios y adolescentes que
se encuentran en alojamiento, como parte de las
investigaciones que realiza la trabajadora social.

Instituciones de Salud

Se realiza la vinculacién con las instituciones para brindar
servicios de salud y la atencién de pacientes con
problemas de mayor cuidado de las nifias, nifios y
adolescentes que se encuentran en alojamiento, como
parte de las investigaciones que realiza el 4rea médica.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Nifios y Adolescentes

Ley General de los Derechos de NiAas,

Articulo 107. Las autoridades federales de las entidades
federativas, municipales y de las demarcaciones territoriales
de la Ciudad de México, en términos de lo dispuesto por esta
Ley, la Ley General de Salud y la Ley de Asistencia Social,
estableceran en el dmbito de sus respectivas competencias,
los requisitos para autorizar, registrar, certificar y supervisar
los centros de asistencia social, a fin de garantizar el

cumplimiento de los derechos de nifias, nifios y adolescentes r

privados de cuidado parental o familiar, atendidos en dichos
centros.

Articulo 108. Las instalaciones de los centros de asistencia ,57-

social observaran los requisitos que sefiale la Ley General de™
Salud, y deberan cumplir con lo siguiente:

I. Ser administradas por una institucién publica o privada, o por\?.\:}

una asociacién que brinde el servicio de cuidado alternativo o
acogimiento residencial para nifias, nifios y adolescentes sin
cuidado parental o familiar:

Il. Su infraestructura inmobiliaria debera cumplir con las—f
dimensiones fisicas acordes a los servicios que proporciona
y con las medidas de segyridad y proteccion civil en término

Pagina 3 de 15
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| de la legislacién aplicable:

lll. Ser acordes con el disefio universal y la accesibilidad en
términos de la legislacion aplicable;

IV. Contar con medidas de seguridad, proteccién y vigilancia
necesarios para garantizar la comodidad, higiene, espacio
idéneo de acuerdo a la edad, sexo o condicién fisica o mental
de nifas, nifios y adolescentes alojados, de manera tal que se
permita un entorno afectivo y libre de violencia, en los términos
de las disposiciones aplicables:

V. Alojar y agrupar a nifias, nifios y adolescentes de acuerdo
a su edad y sexo en las dreas de dormitorios, sin que por
ningun motivo éstos puedan ser compartidos por adultos,
salvo que necssiten ser asistidos por algun adulto;

VL. Contar con espacios destinados especialmente para cada
una de las actividades en las que participen nifias, nifios y
adolescentes;

VI. Atender los requerimientos establecidos por las
autoridades de proteccion civil, salubridad y asistencia social,

y

VIII. Procurar un entorno que provea los apoyos necesarios
para que nifias, nifos y adolescentes con discapacidad vivan
incluidos en su comunidad.

Nifias, niflos y adolescentes con discapacidad temporal o
permanente; sin distincion entre motivo o grado de
discapacidad, no podran ser discriminados para ser recibidos
O permanecer en los centros de asistencia social.

Articulo 109. Todo centro de asistencia social, es responsable
de garantizar la integridad fisica y psicolégica de las nifias,
nifios y adolescentes que tengan bajo su custodia,

Asimismo, y con la finalidad de brindarles mejores alternativas
de proteccion para el cumplimiento de sus derechos, se
debera llevar a cabo la revisién periddica de su situacién, de
cual ingreso al centro de asistencia social, garantizando el/]
contacto con su familia y personas significativas siempre que
esto sea posible, atendiendo a su interés superior. N
La nifia, nifio o adolescente debera contar con expediente

valorada de manera particular, asi como para determinar
procedimientos de ingreso y egreso con el apoyo de las

familiar o social.

Asimismo, se le deber4 garantizar la proteccién de sus datoj—

Pagina I de 15 M (Uk; ‘ / g

la de su familia y de la medida especial de proteccion por la 71

completo para efectos de que su situacién sea revisada y| ~X

autoridades competentes que faciliten su reincorporacion | ﬁ/ }%\
‘\‘
J



. MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

personales conforme a la legislacién aplicable y hacer de su |
conocimiento, en todo momento, su situacion legal.

Articulo 110. Los centros de asistencia social deben contar,
con por lo menos, el siguiente personal:
I. Responsable de la coordinacién o direccion:

Il. Especializado en proporcionar atencién en actividades de
estimulacién, formacién, promocién y autocuidado de |a salud;
atencion médica y actividades de orientacién social y de
promocion de la cultura de proteccién civil, conforme a las
disposiciones aplicables;

lll. El nimero de personas que presten sus servicios en cada
centro de asistencia social sera determinado en funcién de la
capacidad econdémica de éstos, asi como del nimero de nifas,
nifios y adolescentes que tengan bajo su custodia en forma
directa e indirecta, debiendo contar con, por lo menos, una
persona de atencion por cada cuatro nifios o nifias menores
de un afio, y una persona de atencién por cada ocho mayores
de esa edad;

IV. Ademas del personal sefialado en el presente articulo, el
centro de asistencia social podra solicitar la colaboracion de
instituciones, organizaciones o dependencias gue brinden
apoyo en psicologia, trabajo social, derecho, pedagogia, y
otros para el cuidado integral de las nifas, nifos y
adolescentes;

V. Brindar, de manera permanente, capacitacion y formacion
especializada a su personal, y

VI. Supervisar y evaluar de manera periédica a su personal.

Articulo 122. Las Procuradurias de Proteccion sefialadas en
el articulo anterior, en sus &mbitos de competencia, tendran
las atribuciones siguientes:

l. Procurar la proteccién integral de nifias, nifios y

adolescentes que prevé la Constitucion Politica de los Estados {A

Unidos Mexicanos, los tratados intemacionales, esta Ley y
demas disposiciones aplicables. Dicha proteccion integral

debera abarcar, por lo menos: ? /

1
k=

a) Atencién médica y psicolégica:

b) Seguimiento a las actividades académicas y entorno 4 L

social y cultural, y
€) Lainclusién, en su caso, de quienes ejerzan la patria
potestad, tutela o guarda y custodia de nifias, nifios y

asistencia;

<

- F . f
Il. Prestar asesoria y representacién en suplencia a nifas,
nifios y adolescentes involucrados en procedimiento

adolescentes en las medidas de rehabilitacion y {(
=4
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judiciales o administrativos, sin perjuicio de las atribuciones
que le correspondan al Ministerio Publico, asi como intervenir
oficiosamente, con representacién coadyuvante, en todos los
procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que
participen nifias, nifios y adolescentes, de conformidad con lo
dispuesto en la presente Ley y demas disposiciones
aplicables;

lll. Coordinar la ejecucién y dar seguimiento a las medidas de
proteccion para la restitucién integral de los derechos de
nifas, nifios y adolescentes, a fin de que las instituciones
competentes actien de manera oportuna y articulada;

IV. Fungir como conciliador y mediador en casos de conflicto
familiar, cuando los derechos de nifas, nifos y adolescentes
hayan sido restringidos o vulnerados, conforme a las
disposiciones aplicables. La conciliacién no procedera en
casos de violencia;

V. Denunciar ante el Ministerio Publico aquellos hechos que
Se presuman constitutivos de delito en contra de nifias, nifios
y adolescentes;

VI. Solicitar al Ministerio Publico competente la imposicion de
medidas urgentes de proteccion especial idéneas, cuando
exista un riesgo inminente contra la vida, integridad o libertad
de nifias, nifios y adolescentes, quien debera decretarlas a
mas tardar, durante las siguientes 3 horas a la recepcion de Ia
solicitud, dando aviso de inmediato a la autoridad jurisdiccional
competente.

Son medidas urgentes de proteccién especial en relacién con
ninas, nifios y adolescentes, ademas de las establecidas en el
Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, las siguientes:

a) Elingreso de una nifia, nifio o adolescente a un centro
de asistencia social, y

institucion del Sistema Nacional de Salud.

urgente de proteccién, el 6rgano jurisdiccional competente
debera pronunciarse sobre la cancelacion, ratificacion o
modificacién de la medida que se encuentre vigente, N

L'
VII. Ordenar, fundada y motivadamente, bajo su mas estricta

proteccion especial establecidas en la fraccion anterior,
cuando exista riesgo inminente contra la vida, integridad o
libertad de nifias, nifios o adolescentes, dando aviso de
inmediato al ministerio publico y a la autoridad jurisdiccional |
competente. ]

Pagina 6 de 15 /L} o /
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urgente de proteccién el 6rgano jurisdiccional competente |
debera pronunciarse sobre la cancelacion, ratificacion o
modificacién de la medida que se encuentre vigente.

Para la imposicién de las medidas urgentes de proteccion, el
Procurador de Proteccién podra solicitar el auxilio de las
instituciones policiales competentes.

Articulo 123. Para solicitar la proteccién y restitucion integral
de los derechos de nifias, nifios y adolescentes, las
Procuradurias de Proteccién deberan seguir el siguiente
procedimiento:

I. Detectar o recibir casos de restriccion y vulneraciéon de
derechos de nifias, nifios y adolescentes;

Il. Acercarse a la familia o lugares en donde se encuentren los
nifas, nifnos y adolescentes para diagnosticar la situacion de
sus derechos cuando exista informaciéon sobre posible
restriccion o vulneracion de los mismos;

llIl. Determinar en cada uno de los casos identificados los
derechos que se encuentran restringidos o vulnerados;

IV. Elaborar, bajo el principio del interés superior de la nifiez,
un diagnostico sobre la situacion de vulneracién y un plan de
restitucion de derechos, que incluya las propuestas de
medidas para su proteccién:

V. Acordar y coordinar con las instituciones que corresponda
el cumplimiento del plan de restitucion de derechos, y

VI. Dar seguimiento a cada una de las acciones del plan de

PR

{/,_:/u-s-——v-u ¥ -

27

restitucion de derechos, hasta cerciorarse de gue todos los
derechos de la nifia, nifio o adolescente se encuentren
garantizados.

' Convencién sobre los Derechos del Nifio

Articulo 3. En todas las medidas concernientes a los nifios
que tomen las instituciones publicas o privadas de bienestar
social, los tribunales, las autoridades administrativas o los
organos legislativos, una consideracién primordial a que se
atendera ser4 el interés superior del nifio.

Los Estados Partes se comprometen a asegurar al nifio la
proteccion y el cuidado que sean necesarios para su+
bienestar, teniendo en cuenta los derechos y deberes de sus
padres, tutores u otras personas responsables de é| ante |a ley
y, con ese fin, tomaran todas las medidas legislativas y
administrativas adecuadas. g

Articulo 9. Los Estados Partes velaran por que el nifio no sea
separado de sus padres contra la voluntad de éstos, excepto
cuando, a reserva de revision judicial, las autoridades
competentes determinen, de conformidad con la ley y los
procedimientos aplicables, que tal separacion es necesaria en
el interés superior del nifio. Tal determinacidn puede ser
necesaria en casos particulares, por ejemplo, en los casos en

padres o cuando ést iven separados y debe adoptarse un

R

Fe

4

Y

\

que el nifio sea objet(ofq; maltrato o descuido por parte de sus

decision acerca del Iugak dé residencia del nifio.

| .
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Articulo 20. Los nifios, temporal o permanentemente privados
de su medio familiar, o cuyo superior interés exija que no
permanezcan en ese medio, tendran derecho a la proteccién
y asistencia especiales del Estado.

Articulo 27. Los Estados parte reconocen el derecho de todo
nifio a un nivel de vida adecuado para su desarrollo
fisico, mental, espiritual, moral y social.

Los Estados parte, de acuerdo con las condiciones nacionales
y con arreglo a sus medios, adoptaran medidas apropiadas
para ayudar a los padres y otras personas responsables por el
nifio a dar efectividad a este derecho y en caso necesario,
proporcionaran asistencia material y programas de apoyo,
particularmente con respecto a la nutricion, vestuario y la
vivienda.

Ley de atencion y apoyo a la victimay al | Articulo 8. La victima y el ofendido segun corresponda,
ofendido del delito en el Estado de | tendran derecho a:

Guanajuato I. Recibir, desde el momento en que resienten la conducta
susceptible de ser tipificada como delito, atencién médica y
psicoldgica de urgencia, asistencia social, asi como asesoria
juridica;

VIIl. Otorgar su consentimiento informado para que les sean
practicados examenes fisicos o mentales. Tratandose de
menores de edad o incapaces, la autorizacién podra ser
otorgada por persona que ejerza la patria potestad, tutela o
En caso de que no exista una persona que ejerza esos
derechos, se hard mediante el consentimiento de una

///’/: g /K(:'J J}

7

cualquier acto procesal al que sean llamados, tomandose las
medidas necesarias para salvaguardar su dignidad, seguridad f

institucion plblica de asistencia familiar o de derechos
humanos;

IX. Solicitar a la autoridad judicial o ministerial que
corresponda, las medidas de proteccion, providencias
precautorias y medidas cautelares;

Xll. Ser asistidos por personal de apoyo, incluidos
especialistas y familiares del menor de edad o incapaz en

4

=

e identidad; 1

Articulo 9. La victima u ofendido tendra derecho a recibir de
forma gratuita atencion psicolégica y médica especializada por
parte del Sistema Estatal de Salud de Guanajuato, en Iosg%
terminos de lo previsto en esta Ley y su Reglamento.

Articulo 12. Las medidas de atencién y proteccién son todas ‘\
aquellas acciones surgidas o derivadas de los derechos de la N

victima u ofendido, dirigidas a salvaguardar sus legitimos |

derechos en los términos de este articulo.

Las medidas de atencién y proteccidn consisten en:

l. Asistencia médica, psicolégica y psiquiétrica;—_:'

Comprendera los segyicios que resulten necesarios para las
victimas u ofendido d hayan sufrido, como consecuencia

Piginagde1s |\ QJ .
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directa de la comisién de conductas susceptibles de ser
tipificadas como delitos que afecten la vida o la salud, darios
fisicos o mentales que ameriten atencién meédica, psicolégica
0 psiquidtrica;

Il. Asesoria juridica: Que consiste en asesoria, orientacion y
representacion para el ejercicio de los derechos que son
reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica para el Estado de
Guanajuato, los Tratados Internacionales, en esta Ley y en las
demas leyes aplicables:;

ll. Asistencia social y de prevencion victimolégica:
Informacién, ayuda y orientacién para superar la problematica
familiar o de entorno social causada por la comisién de la
conducta susceptible de ser tipificada como delito, lo que /‘]'
incluira dictamen victimolégico en el que se expongan los \-{/
factores que influyeron en la victimizacién a fin de evitarla en

lo futuro, ademas de las reacciones mediatas e inmediatas

que se deben observar al ser victima u ofendido:

V. Medidas de proteccién: Son las que deberan prestarse
siempre que existan datos suficientes de los que se desprenda
un riesgo fundado para la victima u ofendido; se
proporcionaran tomando las medidas necesarias para

\
2.
|
)
proteger su vida, integridad fisica y patrimonio, asi como de X‘\
\
N
N
AY

sus familiares directos, testigos de cargo y dependientes
directos de éstos.

Articulo 14. Las autoridades encargadas de la aplicacién de
esta Ley prestaran la atencién y proteccion en instituciones :
publicas. Sélo por causa justificada la autoridad canalizaré a 1\ F
la victima u ofendido a organismos o instancias privadas \
especializadas en el tratamiento que se requiera.

Articulo 15. La Procuraduria General de Justicia del Estado
es la autoridad para la aplicacién de esta Ley.

Son autoridades auxiliares para el cumplimiento del objeto de |/
esta Ley y proporcionaran atencién y apoyo a la victima y al’]/

ofendido:
Il. El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia: /y

Articulo 18. La Procuraduria General de Justicia del Estado Z
proporcionara  a la victima 'y al ofendido:
II. Atencion médica y psicolégica, gestionando aquella que no\_\ //\, -
esté en condiciones de proporcionar directamente: NS

lll. Asesoria, orientacién y gestion de apoyos de tipo
asistencial y social, y C .

Articulo 28. La Procuraduria General de Justicia del Estadoy 3%\

el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, en e
ambito de sus respegfivas competencias, proporcionara
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asesoria, proteccion y asistencia a menores, adultos mayores,
personas con discapacidad o con alta vulnerabilidad social,
que se encuentren en situacién de victimas u ofendidos.

Ley Sobre el Sistema Estatal de | Articulo 4.- Tienen derecho a la asistencia social, los
Asistencia Social del Estado de individuos y familias que, por sus condiciones fisicas,
Guanajuato mentales, juridicas, o sociales, requieran de servicios
especializados para su proteccién y su plena integracién al
bienestar, entre los que se comprenden:

l.- Menores expésitos, en estado de abandono, desamparo,
desnutricién o sujetos al maltrato:

Il.- Menores de doce arios que hayan realizado una conducta
prevista como delito en las leyes del Estado de Guanajuato; X

lll.- Adolescentes que estén sujetos a proceso y a quienes se
les haya impuesto una medida de las previstas en la Ley de 0
Justicia para Adolescentes que no sea la de internamiento: ’

Articulo 13.- Para los efectos de esta ley, se entienden como S
servicios en materia de asistencia social, los siguientes:

V.- La prestacion de servicios de asistencia juridica,
psicoldgica y de orientacién social, especialmente a menores,

personas adultas mayores o personas con discapacidad, sin Y

recursos; \
\

Articulo 17.- Cuando en esta Ley se haga mencion al
Organismo, se entendera hecha al Sistema para el Desarrollo 4
Integral de la Familia del Estado de Guanajuato.

Articulo 18.- El Organismo realizara las siguientes funciones:
XIlll.- Prestar servicios de asistencia juridica, psicoldgica y de
orientacién social a menores, personas adultas mayores y
personas con discapacidad, sin recursos:

Articulo 20.- En la prestacion de servicios y en la realizacién
de acciones, el Organismo actuara en coordinacidén con las
dependencias y entidades del Gobierno del Estado y de los (» Y

Municipios, segun la competencia que a éstas otorguen las |’
Leyes.

bz,
Articulo 42.- En materia de asistencia social, el Organismo,
por conducto de la unidad administrativa que se determine en ;
Su reglamento interior, tendrd las siguientes atribuciones: >
I. Otorgar la asistencia juridica que soliciten las personas a, )
que se refiere el articulo 4 de esta ley; de conformidad con la § ‘,/./TJ
legislacién aplicable y en los términos del reglamento interior;

Il. Dar seguimiento a las asesorias y orientaciones juridicas

para evaluar resultados e incrementar la eficiencia del serviciogf 3\%\

lll. Atender con oportunidad y eficacia los juicios en los cualey
tengan la representacion del interés juridico de las personas
que se refiere el articulo 4 de esta Ley, con excepcién de las
referidas en las fraccippesy, Il y IlI;

=
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IV. Recibir, investigar y atender, o en su caso, canalizar ante
las autoridades competentes las quejas y denuncias de la
ciudadania en materia de asistencia social;

Reglamento del Sistema para el | Articulo 49. Corresponde a la Direccion de Atencion a Nifias,
Desarrollo Integral de la Familia en el Nifios y Adolescentes:

Municipio de Leén, Guanajuato I. Coordinar la ejecucion de los programas de asistencia,
intervencion y atencién en favor del interés superior de nifas,
nifios y adolescentes en el Municipio.

V. Determinar la viabilidad del acogimiento de las nifias, nifios
y adolescentes que sean puestos bajo el cuidado y proteccion /)r
por parte de las autoridades competentes en los centros de ~

asistencia social. \{ /
VII. Coadyuvar con las autoridades federal, estatal y municipal
en la atencién a nifias, nifios y adolescentes migrantes en Xoia
situacion vulnerable, asi como solicitar medidas de proteccion, ™~
brindar espacios de alojamiento o la devolucién al pais de
origen procurando el interés superior de las nifias, nifios y
adolescentes. ~ g
N
XIll. Coordinar y administrar el Centro de Asistencia Social \\
Temporal del Sistema DIF Leén para la atencién de nifas, SN
nifos y adolescentes en alojamiento. O\
Articulo 50. La Direccion de Atencién a Nifias, Nifios y \d
Adolescentes debe planear, apoyar, coordinar y supervisar el u

trabajo de la Subdireccion de la Procuraduria Auxiliar de
Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes. /

Articulo 51. Corresponde a la Subdireccion de la
Procuraduria Auxiliar de Proteccién de Nifas, Nifos Yy s
Adolescentes: A~
I. Colaborar con las unidades administrativas de los diversos
érdenes de gobierno encargadas de la proteccién y restitucion
de los derechos de nifias, nifios y adolescentes para la debida g

,.‘__
»

determinacion, coordinacién de la ejecucién y seguimiento de
las medidas de proteccién integral y restitucién de sus
derechos. /fz

Il Brindar la atencién integral a las nifias, nifios y adolescentes ]
que se dejen bajo su custodia o resguardo o que se canalicen E
para su atencién e informar dicha situacion a la Procuraduriay _
de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de M
Guanajuato.

IV. Ejecutar las medidas de proteccion especial que, a su
cargo, determine la Procuraduria Estatal de Proteccién de
Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato. <}
V. Dar seguimiento a los planes de restitucion aprobados posr/
la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescente
del Estado de Guangjato y que se refieran a las nifias, nifios v
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y adolescentes del Municipio. ]

VIIl. Brindar asesoria y/o representacion en asuntos en donde
se involucren derechos de nifas, nifios y adolescentes.

X. Ejercer la representacién en suplencia y/o coadyuvante
sobre los intereses de las nifnas, nifos y adolescentes
presuntas victimas de delitos.

XX. Supervisar la ejecucion de las medidas especiales de
proteccion de nifias, nifios y adolescentes que hayan sido
separados de su familia de origen por resolucién judicial.

XXl Ejercer la tutela de nifias, nifios y adolescentes en los
términos de las disposiciones legales aplicables.

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor

Justificacion

P-
Administrativo: X

En el expediente consta la evidencia de la atencién que se otorga en el centro
de asistencia social temporal a las ninas, nifios y adolescentes en tanto
permanezcan en alojamiento residencial.

P- Legal:

Por contener Ia resolucién de una medida de proteccion emitida por autoridad
competente, de la que se desprenden derechos y obligaciones para los
menores de edad y la institucién que los acoge.

P- Fiscal o
Contable

S- Informativo (*)

Los expedientes de la serie en comento proveen de informacién sobre datos
socioeconémicos y socioculturales para conocer la diversidad de contextos
sociales de las nifias, nifios y adolescentes en circunstancias de vulnerabilidad
dentro de un periodo temporal determinado.

s- Evidencial (*)

Al ser la funcién que sustenta la serie una atribucién que refleja el
cumplimiento de una resolucion emitida por un juez a favor de salvaguardar la
integridad de nifias, nifios y adolescentes, se determiné la existencia del valor
legal, por constituir una prueba irrefutable del cumplimiento de la institucién
para resguardar a menores de edad en circunstancias de vulnerabilidad. .

S- Testimonial
*)

La serie analizada refiere a una atribucién sustantiva de la dependencia, por
lo que ésta adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrolio del sujeto
obligado, sus facultades, funciones y procedimientos, asi como su evolucién y
de la institucién misma dentro de la administracién municipal. Asimismo,

N

refleja la evolucién en las gestiones y atenciones brindadas por el DIF Ledn a
sectores vuinerables de la poblacién a través del tiempo. |

5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

<

Plazos de conservacion

Justificacion

Total Vigencia 5

La vigencia se determina con base en la utilidad, por la consulta que se realiza |

para conocer informacién de los asuntos relacic\nados en la documentacion.
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Archivo de Porque puede ser utilizado para conocer algin dato en un asunto que
tramite: 3 previamente fue realizado por parte del area llegando a consultarse por el
personal de la unidad administrativa que resguarda la informacion.
Archivo de Porque la documentacién sirve de referencia para conocer algin antecedente
concentracion: 2 relacionado con las acciones o actividades realizadas en la unidad
administrativa.
Conservacién en
Archivo Historico
Muestreo Toma de ejemplares

(exclusivo Direccion de
Archivo Historico)

Cualitativo o selectivo

- X -
Sistematico o cuantitativo |:' \

Destino Final (*)  (17) Q/
g
}
\
\
N

Aleatorio

Justificacion:
Se privilegiara la conservacion de aquellos expedientes a partir de la
relevancia de su contenido informativo, por lo que se propone llevar a cabo un

muestra de expedientes que evidencien la evolucién de procesos
administrativos y atribuciones que generan la serie en comento.

LBaja Documental

] p

J
!
muestreo del tipo cualitativo o selectivo y, de igual manera, preservar una \/

Afo
del
CADI

Serie

Indica serie(s) antecesora(s): (18)
174
Valores Valores Vigencia Destino
primarios secundarios Documental final ){
I E TE
c
i N | Vv ST T co
T F 1 M R NC y
Al L & o D o A EN %
o El R| E NI i TR T0 i /\d
M| G M| N AL T AcCl TAL e\
E/ i
Subserie Vi A A c E ?
o L Fl T 1 >:"
s .
I A
c A
v L —~
AL . C% )\g\
bl
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01 Atencién a i N
116 menores
2018- 5 expositos y ;
2020 :rg;u;a;i:; abandonados L B 4 8 o B
bajo resguardo
del DIF Ledn
10 Atencién a /,(
menores
2021- | 09 atencién expositos y . \V 4
2023 | ciudadana abandonados | X | X | ~ - - - 3 2 8 . Q
bajo resguardo
del DIF Ledn s
~
¢Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo
expediente?
N
Si X No Q
En caso de No, Indica cémo se han venido integrando: \3\
Cabe sefalar que a partir del ejercicio 2019 inicia operaciones el drea de DANNA generando de forma Nk
| independiente sus expedientes, dado que con anterioridad la coordinacién de Restitucion tiene a su \\3
resguardo una copia del expediente generado durante el alojamiento temporal de la NNA. 4
(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a su
CADIDO correspondiente? Si No X /
En caso de no, indica que se modifica. fj""
Se solicita que los expedientes generados con antelacion sean considerados de acuerdo a los valores y ' Y
vigencias del presente andlisis.
Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) Rubrica y
) J

Sesc BN Fa )
Director de Archivo de Concentracion &) N [ / '7
— a I

Grupo Interdisciplinario  (Coordinacion de | _— N\ | é#
3 >z & (oY P P =
archivos) e Areed 4 )

Grupo Interdisciplinario (Titular Direccién Juridica) i’(" ! l t E—— “§

Grupo Interdisciplinario (Titular Contraloria) &V‘”"* "‘?" ;?\)
gaph alnt -

Grupo Interdisciplinario (Titular Archivo Histérico ) ’F‘ LOL. Bhmiidiiis. M;‘ %M,w A
I

Grupo Interdisciplinario (Titular de Desarrollo ’ - ) E ¢ :

Institucional) \Javonign UL“\'CIMC‘Z

Grupo Interdisciplinario (Titular Unidad de ' % v
Transparencia) GAD é u&;;o A U (
u T W
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Grupo Interdisciplinario (Titular Tecnologias de

Informacion) (a lo";'v b (‘f b"‘

]

Y

- DATOS DE ELABORAC( SON:

Fecha de elaboracién: 15 de enero del 2024

Enlace de Archivo (Nombre y Mtra. Cecilia Arrieta Astorga,

firma): Lic. Felipe Alejandro Ponce Lépez 94‘/?

Participantes (responsables de procesos) (22)

Nombre - Cargo F irn}a
Coordinadora CAST (Centro de ~
Lic. Valeria Jasso Torres Asistencia Temporal *((/

Directora de Atencion a Nifias, Nifios y

Lic. Judit Ramirez Lozano. Adolescentes ‘ 4 Mé——

Validacion del Director General
(Nombre y Firma):

Lic. Liz Alejandra Esparza Frausto

Validacion del Titular (Nombre Directora General del Sistema DIF Ledn

y Firma)
f v
Pl } \ W@imm General de Archivos
Y. P el
Lic-Sara Cetilia/Casillas Martinez. Lic. aleria Garcia Moreno.
Profesionista Jefe de area de analista de archivos de Tramite
Archivos de Tramit
(Nombre y
Firma) C.P. Clautii nchez Alcaraz

Directora de Archivo de Tramite

Ll S # et

Arg. Rodolfo Herrera Pérez Lic. Carolina Vargas Vidales
Director de Archivo Histérico Analista Administrativo de Archivo Histérico )‘
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1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:

(clave y denominaci6n)
Direccion General del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia DIF-Le6n / Direccion de
Atencion a Nifias, Nifios y Adolescentes

S 25 Expedientes de resguardos de
asistencia social temporal

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [J Medio X Operativo X

1.2 La serie documental refiere a una funcién:

Comun

(tienen como caracteristica
ser comunes en todas las
unidades administrativas)

Sustantiva

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que
definen la razén de ser e identidad de la unidad
administrativa)

X O

1.3 ¢ La documentacion producida se encuentra tnica y exclusivamente en esta serie?

O si 0O No ® Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: [J Original X Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

En caso de reintegraciones durante los ejercicios 2018 a 2020 se entregaba una copia
de los documentos generados por CAST al area Juridica (representante legal).

A partir de 2020 ya no entrega copia del expediente, solo se emite el formato

reintegratorio.

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcién del productor)

El 12 de noviembre de 1987, a través del acuerdo emitido por el H. Ayuntamiento presidido por el
C. Arturo Villegas Torres, y con fundamento en los articulos 107 Y 117 fraccién V de la
Constitucién Politica del Estado de Guanajuato; 1, 16 fraccion IX Y 48 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, se estipula la creacién del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en el Municipio de Le6n, Guanajuato. Acuerdo en el cual se determinaron
los objetivos y atribuciones de dicho organismo.

El 25 de abril de 2017; reunidos los integrantes del Consejo Directivo del Sistema DIF Leén,
dentro de la DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO 2015-2018,
en el punto numero 9 de la orden del dia La Sefiora M. Lourdes Solis Padilla, Presidenta del
Concejo, concede el uso de la voz de la Lic. Alma Cristina Rodriguez Vallejo, Directora General y
Secretaria Técnica, quien concede el uso de la voz a la Coordinadora Juridica la Lic. Natalia
Ruelas Gémez quien presenta su aprobacion para deslindar la fraccion del terreno del predio

P

%

L
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ubicado en la colonia IVEG Granjeno, en donde se llevara a cabo la construccion del Centro
de Resguardo Temporal para Nifias, Nifios y Adolescentes, asi como designar el destino de
dicha fraccién de terreno.

Se indica que UNIGUA llevara a cabo la construccion del Centro de Resguardo Temporal para
Nifias, Nifios y Adolescentes.

El 1 de Agosto de 2019 en el Periédico Oficial del Estado de Guanajuato, se emite el decreto
legislativo nimero 90, el cual establece en su articulo 27° la creacion de la Procuraduria de
Proteccién como un organismo publico descentralizado de la administracion publica estatal con
personalidad juridica y patrimonio propio que tendra por objeto la proteccién y restitucién de los
derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Derivado de este decreto, el Consejo Directivo del Sistema DIF Ledn 2018- 2021 en su octava
sesion ordinaria del 21 de agosto del 2019, aprueba el Modelo de Modernizacién Organizacional ?
del Sistema DIF Ledn, lo que promueve la reestructuracion de esta entidad paramunicipal. \

Como resultado de esta reestructura, la Direccién de Accién de Asistencia Juridico Familiar, la
Direccién de Orientacion Familiar y Atencién a las Nifas, Nifios y Adolescentes y la Direccion de
Centros de Desarrollo Familiar DIF, se fusionan en la actual Direccion de Atencion a Nifias, Nifios
y Adolescentes, |a cual entr6 en operaciones en el 2019.

7
AL

7

Es dentro del art. 49° fraccion Xl del reglamento vigente del Sistema DIF publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato el 22 de junio del 2021, que se sefala
como una atribucion de la Direccion de Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes el coordinar y
administrar el Centro de Asistencia Social Temporal del Sistema DIF Leon.

J
4.

e

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie en comento no forma parte de ningin programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania. \/
¢ Por qué? }/ .
Alto Se considera nivel alto por la relacién que guarda el proceso plasmado en '
esta serie con la ciudadania, ya que refleja la asistencia social al dar \
alojamiento a nifias, nifios y adolescentes.
Medio J'e X
Bajo ' ;,
3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicién de Cuentas : V
3.1 ;La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o )
aspectos de rendicién de cuentas? 3
(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) O SsSi B No E% >
En su caso de si: _
a) Fundamento y motivacion: | <5
b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacién: ; }%

/ )




3.2 ¢, Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacién producida |
en la serie? O Si RNo

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacién:

4. Utilizacion
Plazos de reserva:
A pregunta expresa al productor, menciona que, no existe
conocimiento de haber un acuerdo de reserva.
Se revisa el indice de informacién reservada publicado en el portal
de Transparencia del Municipio y no existe registro.

4.1 ;Conoces si
existe o hubo un
acuerdo de reserva
en la informacién
de la serie?

4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?
O si X No

Una vez que se genera un egreso, el expediente es de muy poca consulta, por o regular
solo en los casos de reingreso.

4.3 ;Lainformacién que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

X Si O No
En caso de Si, sefiale el tipo de dato:

informacion familiar de los NNA.

El expediente contiene datos y situaciones sensibles, en el area médica y psicolégica e f

5.Diplomacia.
5.1 Los expedientes son:
Originales Copias Completos .
X O O (] ﬁ'
Observaciones ‘
Observaciones Observaciones N X
™
5.2 Volumen y produccién de la serie > X
¢ Cuéntos
expedientes Se generan aproximadamente 40 a 50 expedientes por afo y su ;
generas al mes o | numero de fojas dependera del tiempo de alojamiento de la nifia,
al aino de tu nifio o adolescente y este puede generar entre 10 a 500 fojas. o
proceso?
X

T



(Volumen de la
documentacion de
la serie)

6. Trascendencia histérica y social (*)

6.1 La informacién contenida en los documentos que comprende la serie refieren a |
cuestiones de trascendencia o impacto para la instituciéon donde fueron generados o para
la Administracién Municipal?

O si X No YA

En caso de si, motivacion:

7

g AR

6.2 ;La informacién que contiene la serie es dtil para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

7/

X Si J No

- ]

7
y _— __,1_'/!—-

En caso de si, motivacién:

?C

La serie analizada refieja la evolucién de las facultades, funciones y procesos de la ||
dependencia que la genera. Asimismo, muestra la evolucién de las gestiones y_.f
atenciones brindadas por el DIF Leén a sectores vulnerables de |la poblacion (nifios,
nifias, adolescentes y adultos mayores) a través del tiempo, siendo en este sentido un
referente para conocer las relaciones entre gobiemo y sociedad a través de la creacion y ;P
cumplimiento de proyectos dirigidos a grupos vulnerables en Ledn, Gto. ( ?L \(/

ot

6.3 ;La serie contiene informacién referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

O Si X No

En caso de si, motivacion:

(*) Lienado y/o ratificacién de la Direccién de Archivo Histérico.




